CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND XA MUONG LUAN Péc Iap - Tw do - Hanh phiic

TRUONG PTDTBT TIEU HQC VA THCS
MUGNG LUAN Muwong Ludn, ngay 02 thang 01 nam 2026

Sé: 01/Qb-THTHML

QUYET PINH ’
V/v Ban hanh Quy ché chi tiéu ngi b thwe hién cheé do tu chu.

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TIEU HQC VA THCS MUONG LUAN

Can cir Ludt thuc hanh tiét kiém, chong lang phi s6 44/2013/QH13 ngay 26
thang 11 nam 2013;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/06/2021 ciia Chinh phit Quy
dinh quyén tw chu, tu chiu trach nhiém cua don vi su nghiép cong lap;

Can cir NP 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 Sika di bé sung mét s6 diéu cia

ND 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia chinh phii quy dinh co ché tw chii tai chinh
cua don vi su nghiép cong ldp,

Can cir Ludt Ngdn sdch Nha nude so 83/2015/0HI13 ngay 25/6/2015 ;

Can cir Quyét dinh sé 286/0P-UBND ngay 31/12/2025 ciia UBND Xa Muong
Ludn vé viéc giao du toan thu, chi Ngan sach 2026,

Pé thuc hién dung cac ché dé chinh sach hién hanh.

QUYET DINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo thuc hién
ché d6 tu chu cua truong PTDTBT Tiéu hoc va THCS Muong Luan. Quyét dinh nay
thay thé cho QD s6: 01 QB/THTHCSML ngay 02 thang 01 nam 2025

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 02/01/2026.

Piéu 3. Pho Hiéu trudng, ké toan, thu quy, vién chtrc, nguoi lao dong thucf),c
Truong PTDTBT Ti€u hoc va THCS Muong Luan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong VH-XH (b/c);

- Kho bac NN KVX — PGDS2 (P/h);
- Luu VT, KT truong




TRUONG B R .
PTDTBT QUI CHE CHI TIEU NOI BO

BHldinh sé:Ol/Qi:)—THTHCSML ngay 02,/01/2026 cua truong PTDTBT
wong Luan vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu noi bo cua don vi sy
nghiép thuc hién ché do tu chu)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
I. Muc dich xdy dung quy ché

Tao quyén chu dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Hiéu truong
cac truong truc thudc; Tao quyén chu dong cho can bd cong churc, vién chirc trong
don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao.

La can cir dé quan ly, thanh todn céc khoan chi ti€u trong don vi; thuc hién
kiém soat cua KBNN; co quan quan 1y cap trén, co quan tai chinh va cac co quan
thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Str dung tai san ding muc dich, c6 hiéu qua. Pam bao thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi.

Pam bao sy cong bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, danh
gia dung nhitng nguoi c6 nang luc trong don vi.

I1. Nguyén tic xay dwng quy ché chi tiéu ndi bd

1. Trén co sé thu, chi tai chinh theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc va trén
nguyén tac bao dam bu dap chi phi va co6 tich lily, nha truong van dung mot s6 ché
do, dinh muc chi cho phu hop vo1 thuce t€ hoat dong ctiia don vi.

2. Chi tiéu tai chinh phu hop v&1 nhiém vu chinh tri, chuyén moén cua nha
trudong, nham tang cuong cong tdc quan li, dam bao hoan thanh nhiém vu dugc giao,
st dung kinh phi c6 hi€u qua, tiét kiém.

3. Pam bao dan chu, cong khai va thyc hién trén co so ning suat, hiéu qua lao
dong cua ca nhan. Can by gido vién c6 trach nhiém hoan thanh dinh muc lao dong
theo ding cac van ban phép quy hién hanh cia Nha nudc, ciia nha truong.

4. Hb tro cong tac dao tao, boi dudng can b, thi dua khen thudng va cac hoat
dong khac nham dong vién, khich 1€ can bg gido vién phan dau hoan thanh tot nhiém
VUL

5. Cac dinh murc, ché d6 khong co trong quy ché chi tiéu ndi b nay thi thyc hién
theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va cip co tham quyén.

6. Quy ché chi tiéu ndi bo 6n dinh trong ndm 2026 tuy theo tinh hinh thuc té va
kha nang tai chinh ctia Truong trong tung thoi diém, nha truong s€ di€u chinh, bo
sung cho phu hop.

I11. Co sé phap li dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd



- Quy ché nay dugc xay dung dwa vao du toan ngan sach nha nudc duoc giao
nam 2026.

- Thong tu 24/2024/TT-BTC ngay 17/04/2024 cta Bo tai chinh hudéng dan ké
todn don vi hanh chinh, sy nghiép;

- Nghi dinh 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phu vé quy dinh chi
tiét mot so diéu cua Luat ké toan vé ndi dung cong tac ké toan, t6 chirc bo may ké
todn va nguoi lam ké toan.

- Can cur Nghi dinh sO 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 cta Chinh phu Quy
dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém cta don vi sy nghiép cong 1ap;

- Cén ¢t ND 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 Sira doi bo sung mot s6 diéu cua
ND 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cta chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh
cua don vi su nghiép cong 1ap;

- Nghi dinh 56 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu quy dinh vé
hop dong do6i véi mot s loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong lap.

Pon vi xac dinh phan loai 1a don vi Su nghiép duoc ngan sach nha nudc dam
bao hoan toan kinh phi trong nam 2026.

Lap va chép hanh dy toan thu, chi dugc cac van ban phap luat khac cia nha
nudc.

IV. Péi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung cho tat ca can b quan li, gido vién, nguoi lam hop dong
dai han trong chi ti€u bién ché va nguoi hgp dong theo cong viéc thudc Truong
PTDTBT Tiéu hoc va THCS Muong Luan quan ly.

CHUONG II
NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

1. Lwong theo ngach, bac theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004
cua Thu tuong Chinh phu.

2. Phu cép chirc vu

- Thuc hién theo ghéng tu sb 33/~2005/TT-BGD&DT ngay 08/ 12/20’05 cua BO
Gi4o duc va Pao tao vé€ viéc hudng dan tam thoi thuc hién ché do phu cap chirc vu
lanh dao trong cac co s gido duc cong lap.

Péi véi don vi:
Nha trudng chi tra lwong theo cac ché do hién hanh
+ Hiéu truong hé sd: 0,55
+ Pho hiéu truong hé sd: 0,45
+ T6 trudng chuyén mon hé sb: 0,2
+ T6 ph6 chuyén mon hé sb: 0,15
3. Phu cap khu vuee, Phu cip thim nién vuot khung



- Thong tu sé 11/TTLT-BNV-BLDTB&XH-BTC-UBDT ngay 05/01/2005 quy
dinh vé Phu cép khu vuc.

- Thong tu 23/2025/TT-BNV ngay 24/12/2025 Sta d6i bo sung mot sé ndi dung
cia TT11/2005/TTLT-BNV-BLDTB&XH-BTC-UBDT ngay 05/1/2005 vé huéng
dan thuc hién ché do phu cép khu vuc;

- Théng tu 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 huéng dan thue hién ché do phu
cap thdm nién vuot khung.

4. Phu cip wu dai

Doi véi can bd qudn li, gido vién

- Thuc hién theo thong tu lién tich s6 01/2006/TTLT-BGD&PT-BNV-BTC
ngay 23/01/2006 ctua Lién bd: B Gido duc va Pao tao - B Noi vu - Bo Tai chinh vé
viéc huéng dan thuc hién Quyét dinh s6 244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005 ctia Thu
tuéng Chinh phi vé ché do phu cp vu dai ddi véi nha giao dang truc tiép giang day
trong cac co s¢ gido duc cong lap huong 50%.

Mitc 70% theo Diéu 11 ciia Nghi dinh 76/2019/ND-CP ngay 08/10/2019.

5. Phu cip thu hit d6i véi CBGV-NV

Thuc hién theo Diéu 4 Nghi dinh 76/2019/ND-CP ngay 08/10/2019 vé chinh
sach ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong ngudi hudng luong trong
lrc luong vil trang cong tac & vung c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan.

6. Phu cip lau nim d6i véi CBGV-NV

Thuc hién theo Diéu 5 Nghi dinh 76/2019/ND-CP ngay 08/10/2019 vé chinh
sach d6i véi can bd, cong chire, vién chire, nguoi lao dong nguoi huong luong trong
luc lwong vii trang cong tac & ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin

+ Murc 0,5 ap dung ddi véi ngudi c6 thoi gian thuc té 1am viée ¢ ving ¢ didu
kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan tir du 5 ndm dén dudi 10 nam;

+ Murc 0,7 ap dung ddi véi ngudi c6 thoi gian thuc té 1am viée ¢ ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan tir du 10 nam dén dudi 15 nam;

+ Mirc 1,0 ap dung ddi véi nguoi co thoi gian thuc té lam viée ¢ ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan tir da 15 nam tré 1én.

7. Phu cAp thaim nién nghé ddi véi CBGV

- Phu cdp tham nién doi véi nha gido: Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay
01/08/2021

Thong tu s6 68/2011/TTLT-BGD DT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 31/12/2011
ve hudng dan thyc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh sO 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cta
Chinh phi vé ché d6 phu cap tham nién d6i véi nha gido.



Thoi gian 1am viée tinh hudng phu cap tham nién: C6 thoi gian giang day, gido
duc c6 dong bao hiém bat budc du 5 nam (60 thang) thi duoc hudng phu cép tham
nién bang 5% muirc lwong hién huong cong phu cip chic vu, lanh dao va phu cép
tham nién vuot khung (néu c6) tir ndm thr sau tré' di mdi nam du (12 thang) dugc
tinh thém 1%.

Thoi gian khong duge tinh hudng thdm nién: Trong thoi gian hop dong thi
viéc, thoi gian tip su; thoi gian nghi khong lwong, nghi thai san, dm dau vuot qua
thoi gian quy dinh; thoi gian diéu dong, biét phai 1én 1am viéc tai cac don vi quan 1y
gido duc.

8. Phu cip ddc hai ddi voi nhan vién thw vién,thiét bi.

Can ct Thong tu sb: 26/2006/TT-BVHTT ngay 12/02/2006, huéng dan thuc
hién ché do phu cép doc hai, nguy hiém va boi dudng bﬁng hién vat ddi voi can bo,
cong churce, vién chirc nganh van hoa thong tin;

9. Phu cép trach nhiém: Phu trach ddi, hwéng din tap su

Can ct Thong tu s6 05/2005/BNV ngay 05/01/2005, huéng dan ché do cong
tac va phu cap trach nhiém dbi voi gido vién tong phu trach doi Thiéu nién tién phong
trong truong pho thong;

Can ctr Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020, huéng dan ché do
chinh sach d6i voi ngudi tip sy va hudng dan tap su.

Can ctt NP 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi mot sé diéu cua NP
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chuc;

Can ct Thong tu sb 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 cua Bo Noi Vu
Huéng dan tham quyén, tha tuc bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, thay thé va
phu cép tham quyén, tht tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu
cép trach nhiém, cong viéc cua ké toan trudng, phu trach ké toan cua cac don vi ké
toan trong linh vuc ké toan nha nudc.

10. Tién ngoai tréi ciia GV thé duc

Thuc hién theo Quyét dinh s 51/2012/QP-TTg ngay 16/11/2012 cta Tha
tuéng Chinh phu vé quy dinh vé ché d6 bdi dudng va ché do trang phuc ddi voi gido
vién, giang vién, giang vién thé duc thé thao:

- Ché d6 boi dudng chi tra bang tién va duoc tinh bang 1% mirc luong tdi thiéu
chung cho mot tiét giang thyc hanh va duogc thanh toan vao mdi cudi ky hoc.

- Ché do trang phuc dugc thanh toan bang tién tuong Gng muc luong co
so/nam/nguoi. Poi véi gido vién kiém nghiém mén thé duc (day khong chuyén trach
mon thé duc) ché do6 trang phuc bang 50% mirc luvong co sé/ngudi/nam. Kinh phi
mua trang phuc str dung ngudn kinh phi chi khac di cip hing nim theo dinh muc quy



dinh. Yéu cau gido vién thé duc cung cip hoa don, chimg tir mua trang phuc thé thao
dé 1am céan ct thanh toan.

- Thi tuc hd so thanh toan: Quyét dinh phan cong nhiém vu giang day. Ké
hoach giang day c6 phé duyét cua thil truong don vi. Bién ban kiém tra ho so gi4o an.
Bang chim cong, bang ké tong hop sb tiét dé nghi thanh toan phai ghi rd 16p, tuan,
tiét/tudn da giang day, dinh muc thanh toan theo quy dinh, c6 ky xac nhan cua t6/khoi
chuyén mon phu trach, pho hi¢u trudéng phu trach chuyén mon, phé duyét cua hiéu
truong.

11. Ché d¢ Phu cip chuyén viing

Theo diéu 8 Nghi dinh s6 dinh 76/2019/ND-CP ngay 08/10/2019 c6 hiéu lyc tir
01/12/2019 CB, GV, NV dang cong tac va co thoi gian thyuc té 1am viéc & vung co
diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan tir dii 10 nam trd 1én, khi chuyén cong tac
ra khoi vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan hodc khi nghi huu (hodc
noi cong tac duge cap co thim quyén quyét dinh khong con 1a ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi dic biét kho khan) thi dugc hudng tro cép mét lan tinh theo thoi gian thuc
té lam viéc & vung cé diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan do co quan, td
chtrc, don vi quan 1y tra luong trude khi chuyén cong tac hodc khi nghi huu (hodc noi
cong tac dugc cap cd thim quyén quyét dinh khong con 13 ving c6 diéu kién kinh té -
xa hd1 dac bi¢t kho khan) chi tra. Muc trg cép mét 1an duge quy dinh nhu sau: Mdi
nam cong tac & vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan duoc tro cép
bang 1/2 (mdt phan hai) muc luong thang hién huong (theo bang lwong do co quan
c¢6 tham quyén cua Pang va Nha nudc quy dinh) cong voi phu cip chiic vu lanh dao,
phu cip tham nién vuot khung (néu co) tai thoi diém chuyén cong tac ra khoi ving c6
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin hodc khi nghi huu (hoic noi cong tic
dugc cp co tham quyén quyét dinh khong con 1a ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi
dac biét kho khan).

12. Lam thém gio, day thém gio

Puoc ap dung cho vién chtc sau khi di hoan thanh gid 1am viéc tiéu chuin
trong ngay va khi that sy can thiét phai lam thém gio ma don vi khong thé bd tri nghi
bu duge thi dugc chi tra tién luong lam ngoai gio theo qui dinh ctia B Luat lao dong,
Thong tu s6 21/2025/TT- BGDDT ngay 23/9/2025 cia Bo Gido duc Pao tao quy
dinh vé ché do tra tién luong day thém gid d6i v6i nha gido trong cac co s gido duc
cong lap.

Cach tinh tién lrong day thém gio

+ Cong thire tinh tién lwong day thém gio:

- S tiét day thém cua nha gido/nam hoc = (Tong s tiét day thuc té/nam hoc) —
(Pinh muc tiét day/ndm hoc);



- Tién luong 01 tiét day thém = Tién luong 01 tiét day x 150%;

- Dbi voi gido vién co so gido duc mam non, co sé gido duc phd théng, co so
gido duc thuong xuyén, trudong du bi dai hoc, truong chuyén biét va nha giao giao
duc nghé nghiép:

Téng tién lwong ciia 12 S6 tuan danh cho giang

Tién thang trong ndm hoc day ‘fkhor(llg belllo gom s0
luong 01 = X uan du phong)
tiét day - A = .
Dinh mtc tiét day/nam 57 tudn

hoc

* Déi v6i nhan vién: Ché do phu cap lam thém gio dugc tinh theo Bo luat Lao
dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 ché d6 1am thém gio dugc 4p dung trén co
so cong viée thuc t&; nhan vién hoan thanh nhiém vu (ké ca cac cong viée khac duoc
giao); dam bao gio lam viéc hanh chinh cua nha truong.

- Quy dinh vé thoi gian lam viéc:

+ D6i voi ké toan, tha quy - van thu, phuc vy, y té, thu vién: Thoi gian 1am viéc
dam bao phuc vu cho hoat dong cia nha truong (40 gid/tuan) c6 thé bd tri nghi luan
phién nhung phai ddm bao hoan thanh cong viéc chung.

" ‘ (HSL + C. vu + TNVKhung + K. vuc) x luong tdi thiéu x
Tién luong lam | _ (150% ,200%.,300%)
thém 1 gio

22ngay /8 gio

Trong do:

- Mtic 150% ap dung d6i véi gio 1am thém vao ngay thudng.

- Mtic 200% ap dung d6i véi gio 1am thém vao ngdy nghi hang tuan.

- Mt 300% ap dung ddi véi gio 1am thém vao ngay nghi tring vao ngay 18.

- B phan vin phong b tri phan cong ngudi tryc van phong vao ngdy thir bay
cho hop ly.

* 86 tiét tang gio duge BGH truc tiép quan 1y va ky duyét sau d6 chuyén sang bd
phan ké toan thanh toan.

13. Cac khoan dong gop

a. Murc dong BHXH, BHYT, BHTN
+ BHXH déng 25%

Trong d6: Nguodi lao dong dong 8% va ngudi sir dung lao dong dong 17%
+ BHYT dong 4,5%

Trong d6: Nguoi lao dong dong 1,5% va nguoi st dung lao dong dong 3%
+ BHTN dong 2%

Trong do: Nguoi lao dong dong 1% va nguoi st dung lao dong dong 1%

+ Béo hiém tai nan nghé nghiép do ngudi sir dung lao dong déng 0,5%
b. Ché d dworc hwong



* Ché do 6m dau thuc hién theo Nghi dinh 115/2015/ND-CP ngay 25/9/2020
va ND 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023
* Ché d6 thai san, dudng strc: thuc hién theo ché d6 BHXH khu vuc chi tra.

14. Vé ché d) cong tac phi:

- Thyc hién theo Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai
Chinh vé quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi (ap dung cho cac xa dac
biét kho khan). Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19 thang 3 nam 2025 cua B
truong Bo Tai chinh stra d61, bo sung mot s6 di€u cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC
ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché dg chi hdi nghi; o

Thuc hién theo Nghi quyét so6 15/2025/ NQ-HDND ngay 14/11/2025 cua
UBND Tinh Dién Bién Quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi cua cac co
quan, don vi trén dia ban Tinh Dién Bién.

Thoi gian duoc hudng cong tac phi 14 thoi gian cong tac thuc té theo vin ban
phé duyét ciia nguoi c6 tham quyén cir di cong tac hodc gidy moi tham gia doan cong
tac (bao gdm ca ngay nghi, 18, tét theo lich trinh cong tac, thoi gian di dudng).

14.1. Thanh toan tién chi phi di lai.

Vién chirc va nguoi lao dong duoc cur di cong tac cach tru sé co quan tir 10 km
tré 1én thi duoc hudng theo ché do cong tac phi.

- P6i v6i tuyén dudng c6 xe khach thi phai thanh toan theo vé xe khach.

- Thanh toan khoan kinh phi khoan tién tu tic phuong tién di cong tac: Doi voi
can by, cong chirc, vién chirc khi di cong tac ma tu tic phuong tién néu di cong tac
cach tru s& co quan tir 10 km tr¢ 1én (461 vdi cac xa thude dia ban kinh té xa hoi kho
khan, dac bi¢t kho khan theo cac Quyét dinh cia Thu tuéng Chinh pht) ma tu tic
bang phuong ti€n ca nhan cua minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién
bang 1.000d/km tinh theo khoang cach dia giéi hanh chinh tir don vi dén noi cong
tac.

14.2. Phy cép luu tra

- Phu cép luu trG 1a khoan tién hd tro thém cho nguoi di cong tac ngoai tién
luong do co quan, don vi cir ngudi di cong tac chi trd, dugc tinh tir ngay bat dau di
cong tac dén khi két thuc dot cong tac trd vé€ co quan, don vi ( bao gom thoi gian di
trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac) cu thé nhu sau:

+ Mirc phu cip luu tra tra cho ngudi di cong tac tir 2 ngay trd 1én 1a 300.000 dong/
ngay.
+ Truong hop di cong tac ( di va vé trong ngdy) dugc thanh toan mic 200.000 dong/
ngay/nguoi.
14.3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
a) Mtc thanh toan theo hinh thirc khoan:

Di cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung uong: 600.000 dong/ngay/nguoi;
D1 cong tac tai cac tinh (ndi tinh, ngoai tinh): 500.000 dong/ngay/nguoi.



- D1 cOng tac tai cac xa, phuong trong tinh cach 10km tré 1én tai cac noi khong
c¢6 phong nghi thanh toan mirc: 200.000 ddng/ngudi/ngay.

b) Thanh toan theo héa don thuc té:

Di céng tic tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 1.000.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuan hai ngudi/mot phong; Di cong tc tai cac tinh (ndi
tinh, ngoai tinh): 800.000 ddng/ngay/phdng theo tiéu chudn hai ngudi/mot phong.

14.4. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang

Pbi v6i can bd cip xd thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thadng; can bg, cong chuc, vién chirc, nguodi lao dong thudc céc co quan, don vi
con lai phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang thi dugc thanh
toan khoan tién hd tro tién giri xe, xdng xe theo mirc toi da 500.000 dong/ngudi/thang
va phai dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu noi bd cta don vi.

14.5. Chiing tir thanh toan cong tac phi

- Vin ban hodc ké hoach cong tac duoc thu truéng co quan, don vi phé duyét;
cong vin; gidy moi; vin ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Gidy di dudng ctia nguoi di cong tac co dong ddu xac nhan cia co quan, don
vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tri).

- Gidy d¢é nghi thanh toan tu tic phuong tién.

- Hoa don, chung tur, hoac vé xe di lai hop phéap theo quy dinh ctia phap luat khi
di cong tac bang cac phuong tién giao thong.

14.6. S6 ngay duoc thanh toan cong tac phi trong thang

- Thoi gian thanh toan cong tac phi cho 01 lan di cong tac dugc tinh theo gidy
moi hodc gidy triéu tap hodc thanh toan theo ngay di cong tac di dugc lanh dao phé
duyét.

- Thanh toan theo s6 ngay thuc té di cong tac trong thang nhung khong qua 10
ngay/ngudi/thang.

- Chi ky cap gidy di ‘duong khi co du diéu kién: Co ké hoach, thoi gian, ndi dung
cong tac cu thé; co quyét dinh, glay triéu tap, gidy moi cua noi dén cong tac, thoi
gian, ndi dung cong tac cu thé. Poi v6i cac doan thanh tra, kiém tra c6 quyét dinh cia
cap c6 thAm quyén ky va ke hoach thanh tra lich trinh cong tic kém theo. Trong
truong hop dic biét, dot xut co sy phé duyét ctia Hidu truong. D01 v0i can bd vién
chirc duge cu di cong tac tu 4 ngay tro 1én phai co gidy moi, gidy triéu tip, quyét
dinh ghi 16 s6 nguoi, sd ngay di cong tac cu thé.

- Pbi véi vién chii, nguoi lao dong khi dy:qc Hiéu tru’épg cu di cong tac, giao dich (néu
c0), thot gian khong qué 03 ngay/thang, murc ho trg 300.000 dong/nguodi/ngay.

- Nhimg truong hop di cong tac theo dy an cac chuong trinh muc ti€u....thi
khong dugc thanh toan bang ngudn kinh phi ngan sach sy nghiép. , ,

- Cac truong hop di cong tac khac néu thanh toan phai kém theo quyét dinh, gidy
tri¢u tap can bd di cong tac. Trong trudong hop dac biét, dot xuat co sy phé duyét cua
Hi¢u truéng.



15. Ché d hoc tap, bdi dudng, tip huin

- Cac 16p di bdi dudng, tap huan chuyén mon tai tinh, ngoai tinh: Thanh toan
ché do theo Nghi quyét s6: 25/2020/NQ-HPND ngay 25/7/2020 ban hanh quy dinh
muc chi cong tac, dao tao boi dudng can by, cong chuc, vién chuc trén dia ban tinh
bién Bién.

+ Chi hd trg mdt phan tién an trong thdi gian di hoc tap trung (chi tinh di voi
cac 16p co thoi gian hoc tap trung lién tuc tir 03 ngay trd 1én theo lich hoc cia co s¢
bdi dudng).

- Ddi voi cac 16p td chiic ¢ trong tinh (c6 khoang cach tir co quan dén co so
dao tao tir 15 km trd 1én ddi véi dia ban kinh t€ xa hoi dic biét kho khan va 20 km tré
1én v6i cac dia ban con lai): mtc hd tro 50.000 dong/ngudi/ngay, tdi da khong qua
1.200.000 dong/ngudi/thang.

- Bdi véi cac 16p t6 chitc & ngoai tinh: muc hd tro 60.000 dong/ngudi/ngay, ti
da khong qua 1.500.000 dong/ngudi/thang.

- Chi hd tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tip (c6 khoang céch tir co
quan dén co so dao tao tir 15 km trd 1én ddi v6i dia ban kinh té x3 hoi dic biét kho
khan va 20 km tr¢ 1€n vi cac dia ban con lai): HO trg 01 14n tién vé xe, tién vé tau
hoa di lai tir co quan dén noi hoc tap (gém luot di va vé)

16.Chi tra ché do o6n thi hoc sinh giéi may tinh cam tay, cic mén vin hoa,

khoa hoc k¥ thuit cap xa, tinh:
* Quy dinh chung:

Thanh toan ché d6 cho gido vién on luyén, huéng dan thuc hién theo Nghi
Quyét s6:11/2022/NQ-HDND Bién Bién ngay 08 thang 7 ndam 2022 V/v: Quy dinh
ndi dung, muc chi td chirc céc ky thi, cudc thi, hoi thi trong linh vuc gido duc — dao
tao trén dia ban tinh Dién Bién

. Mitc chi cu thé:

Mirc chi
Ky thi | Ky thi
Ky thi o Y Y
. R Ky thi | chon chon
Ky tot
. .. | chon hoc hoc
thi nghié
2 hoc sinh sinh
N o tuyén | p
STT Noi dung Pon vi tinh sinh gioi gidi
sinh | Trung P P
3 ioi ca cap xa
dau hoc 8 B § P p
B R quoc tinh cac
cap | pho : . A
R gia cac mon
thong R 5
mon van
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van hoa

hoa

2 Tap huén cac doi tuyén
tham du thi chon hoc

sinh gioi

2.1 Tién cong cho can bd

hu trach 16p ta
pht op tap Nghin

dong/ngudi/ 100 60 50
ngay

huan(ti da 30 ngay/mén
dbi voi cap quéc gia; toi

da 10 ngay/khdi voi cap

huyén, cap tinh)

2.2 | Tién cong bién soan va
giang day ( 2 ngay bién Nghin
soan. %2 ngay giang day doéng/ngudi/ 150 120
= 03 tiét; t6i da 30 ngay

tiét/mon/khdi

- Thanh toan 100% s tiét theo quy dinh néu gido vién hudng dan, on hoc sinh
dat giai cap Xa,Tinh. Thanh todn 50% s tiét theo quy dinh néu gido vién huéng din
6n hoc sinh khong dat giai cap tinh.

- Thu tyc thanh toan: Quyét dinh phan céng gido vién huéng dan, on luyén doi
tuyén hoc sinh. Ké hoach giang day c6 phé duyét cta thu truéng don vi. Quyét dinh
thanh 1ap do6i tuyén hoc sinh tham du thi hoc sinh gioi cdp tinh. Bang ké so tiét dé
nghi thanh toan ghi 1& két qua dat duoc, mirc thanh toan theo quy dinh, c6 du ky xac
nhan cia t6/khéi chuyén mon phu trach, pho hiéu truong phu trach chuyén mon, phé
duyét cua hiéu trudng .

17. Tién che, nuwéc:

Cho CB,GV,NV trong don vi dugc thanh toan theo hai ky cua nam hoc hodc
vao cudi nam hanh chinh.
- Thuc hi¢n va thanh todn ching tir theo quy dinh (hoa don tai chinh).
18. Chi tiép khach:
Theo Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 05/9/2019 vé ché d6 chi tiép
khach cu thé nhu sau:

+ Chi giai khat, mirc chi: 30.000d0ng/budi(nira ngay)/ngudi.
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+ Chi mé&i com ddi véi khach moi trye thude cac Sé, Ban nganh hoac tuong
duong mure chi: 300.000d6ng/sudt (43 bao gdm dd udng).

19. Viéc cip viin phong pham, vat mau héng

19.1.Vén phong pham

* Mirc khodn nhw sau:

- Loai gidy in kh6 A4:

+ Ban giam hi¢u:10 gam/ngudi/nam

+ Vén phong nha truong: 10 gam/nam

+ Gido vién dugc hd trg mic 500.000 dong/ngudi/nim dé mua vin phong
phém dau nam hoc va duoc cép phat béng hién vat.

+ Céc tb chuyén mon dugc hd trg muc: 5.000.000d/t6/ndm hoc dung dé mua
sam van phong pham, dd dung phuc vu hoat dong chung.

+ B0 phan ké toan: Thanh toan theo hoa don thuc té khong qua 300.000d/thang
(bao gé)m: but, giéy, muc, cap dung tai licu...)

- Céac loai vin phong pham, hang héa vat tu dung cho cac ky thi: tiy theo
nhiém vu cong viéc, ké toan can cu phat sinh nhu cﬁu ké toan bao cdo Hiéu truong
hodc nguoi dugc uy quyen xet phé duyét. Can ctr nguon kinh phi chi thuong xuyén,
kinh phi giao 60% mirc cAp bu mién giam hoc phi hang nam hoic ngudn xa hoi hoa
hop phap khac va thanh toan dut diém theo ky hoc trong nam.

- Céc loai cong cu, dung cu van phong, vat ré tién mau hong nhu: am, chén
uéng nudc, phich dién, bong dién khi hét nién han str dung hodc do su ¢ khach quan
dugc mua thay thé. Can c ngudn kinh phi dugce giao hang nim ngudn x3 hoi hoa
hop phéap khac, thanh toan theo nam hanh chinh.

- Hinh thtc cap phat: Dbi v6i cac loai van phong pham di khoan & trén, ké
toan can ctr dinh mirc dé cip phat.

- May moc, thiét bi, tai san duoc trang cép khi c6 héong nho truong chu dong 1én
ké hoach stra chira dé tiép tuc sir dung. Truong hop hong hoc 16n bao cdo Hiéu trudng
xem xét timg truong hop cu thé dé quyét dinh stra chira, thay thé

Cac loai vian phong pham, hang hoa vat tu dung cho céc ky thi: tiiy theo nhiém
vu cong viéc phat sinh nhu cau dé nghi dé ké toan bao cao Hiéu truong hodc ngudi
duogc ty quyén xét phé duyét. ‘ ’

- Ngoai ra can ctr vao nhu cau thyc t€ cua nha truong, bo phan chuyén moén lap
to trinh dé nghi mua bod sung. Thu truéng don vi phé duyét can cir vao tinh hinh ngan
sach cua don vi.

- Céc loai vat tu van phong, vat ré tién mau hong, dung cu van phong nhu: Am,
chén uéng nudc, phich dién, bong di¢n khi hét nién han st dung hodc do su ¢ khach
quan dugc mua thay thé. Can ctr ngudn kinh phi giao hanh nim hodc ngudn xa hoi
hoa hop phéap khéc, don vi truong thanh toan diut diém trong nam.

20. Viéc sir dung di€n thoai, Internet, nwéc may
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+ Tién cudc dién thoai: Thanh toan theo hoa don thuc té phat sinh

+ Tién cudc internet: Thanh toan theo hoa don thuc té phat sinh

21. Viéc str dung di€én sang

Dinh muc hd tro chung cho don vi trudng 1a:

+ Tién dién sang chi cho hai diém truong : Piém tiéu hoc va diém THCS dugc
thanh toan theo héa don thuc té tir ngudn kinh phi tu chii ctia don vi do xa cip kinh
phi.

+ Tién dién chi cho hoc sinh ban tra theo 66/2025/ND-CP: Pinh muc
15kw/hoc sinh/thang (Pinh muc gia 1a 2.3004/1kw)

Viéc str dung dién phai tiét kiém, khong str dung dién phuc vu cho nhu cau ca
nhan; khi khong c6 nhu cau str dung hodc ra khoi phong phai tit cc thiét bi dién, quy
dinh 15 trong quy ché sir dung tai san cong 1a cac thiét bi dién ctia don vi.

22. Vé théng tin tuyén truyén

+ Hién nay co rat nhiéu kénh thong tin nhu ti vi, Inter net, bdo di¢n tir, cac
truong can khai thac dé phuc vu cong tac. Chi dit bao khi thdy can thiét.

+ Bang Zon khau hiéu, PaNo, Ap phic phuc vu cac ngay 18 va cac dot tuyén truyén
trong nam (khi thdy that can thiét va thanh toan theo hoa don thuc té).

+ Ping bai bao trén cac trang thong tin theo hoa don thuyc té

+ Tem thu giri cong van, cac bai tham gia cudc thi ... (Theo hoa don thuc té
kém theo cac ké hoach lién quan).

23. Viéc chi nghi€p vu chuyén mon

- Céc loai van phong pham khac phuc vu vin phong nha truong.

+ Muc may photo: 10 hdp/nam.

+ Muc may in: 20 hop/nam.

+ Muc dau: 10 1o

+ Dép ghim: 10 céi

+ Cap hop dé luu hd so: 20 cai

+ Cap ba day luu ho so: 20 cai

+ Cap duc 16 (dé luu cong van) 20 cai

24. Stra chira tai san phuc vu cong tac chuyén mén va duy tu, bido duwdng
cac cong trinh co sé ha ting khac.

+ Bao tri hoan va hoan thién phan mém may tinh;
+ Thiét bi tin hoc; dudong truyén mang , Camera
+ Puong dién, cép thoat nudc;

+ Sach tai liéu dung cho cong tac chuyén mon;
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+ Céc tai san va cong trinh co s& ha tang khéac;

+ M4y moc, thiét bi, tai san duoc trang cip khi ¢ hong héc nhé truong chi
dong 1én ké hoach stra chira. Trudng hop hong héc 16n béo cédo phong Vian hoa — Xa
héi va Phong Kinh té ty ban nhan dan X3 xem xét timg truong hop cu thé dé quyét
dinh stra chira.

25. Phic loi tap thé

Hang niam cén b, gido vién duoc nghi phép theo ché d6 quy dinh hién hanh cia
nha nudc, cia UBND tinh DPién Bién theo TT 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011
qui dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim d6i voi can bd, cong vién
chtic, lao dong, hop dong 1am viéc trong co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong
1ap do B6 tai chinh ban hanh (s6: 57/2014 ngay 6/5/2014 thong tu stra d6i mot sb
diéu ciia TT 141/2011-TT-BTC qui dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang
nam déi véi CB,CC,VC, lao dong hop déng lam vi¢c trong cac co quan nha nudc va
don vi su nghi¢p). Va theo diéu 9 cua Nghi dinh 76/2019/ND-CP ngay 08/10/2019
khi nghi hang nam, nghi ngay 18, tét, nghi viéc riéng thi ngoai tién luong duoc hudng
theo quy dinh cua phap ludt con dugc thanh toan tién tau xe di va vé tham gia dinh
theo quy dinh (Tuy nhién véan phai cin ¢ vao du toan ngan sach duoc giao trén co s
can d6i cac khoan chi).

Diéu 4 TT 141/2011-TT-BTC: Ché d¢ thanh toan tién phuong tién di lai; tién
phu cép di duong.

* NO1 dung chi va murc thanh toan:

Nguoi di nghi phép duoc thanh toan tién phu cép di dudng (twong duong véi
murc phu cdp luu tra theo ché d6 cong tac phi hién hanh) va tién phuong tién di lai khi
nghi phép ndm

Mirc thanh toan: Theo gi4 ghi trén vé, hod don mua vé; gia vé khong bao gdm
cac chi phi dich vy khac (Tham quan du lich, cic dich vu dic biét theo yéu
cau). Trudong hop can bo céng chic di nghi phép sir dung phuong tién 1a may bay khi
c¢6 vé hop phap s& dugc thanh toan tdi da theo gia cude van tai khach cong cong bang
phuong tién duong bo, dudng sit, dudng thiy phi hop véi tuyén dudng di nghi phép.

Néu ngudi di nghi phép niam ty tac bang phuong tién ca nhan hodc thué xe(ap
dung ty thc ddi vai xe oto) thi dugc thanh toan khoan tién tu tac phuong tién theo )
ki-16-mét thuc di, tvong img vi mirc gia van tai pho bién cua loai phuong tién cong
cong tai dia phuong nhung khong vuot qua murc khoan tién ty tic phuong tién khi di
cong tac.

Truong hop ngudi di nghi phép nam két hop giita di cong tac va nghi phép thim
ngudi than thi chi thanh toan tién phu cip di duong va khong duoc thanh toan tién tau
xe di phép do da duoc thanh todn trong cong tac phi.
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- Ché d6 thanh toan tau xe phép: Vé tau, vé xe theo gia cudc hién hanh

- Phu cép di duong: 2 ngay x 200.000d = 400.000 dong.

- Néu 1a phuong tién ca nhan thanh toan tién khoan ty tic phwong tién:
1.000d/1km tinh theo khoang céach dia gidi hanh chinh (tuy thudc vao doan duong di
nghi phép) nhung khong vuot qua gia tién ctia vé xe hién hanh.

*/ Ghi chti: Pbi tuong nghi phép tai cac tinh tir Quang Binh tré vao cac khu vuc
phia Nam thanh toan s6 ngay phu cép di duong duoc x 2 lan.

* Ché do thanh toan: Nha truong chi thanh todn cho can bd, gido vién thuc su
c6 di phép va dung dbi tugng duoc di phép (Tham bd, me dé, vo (Chdng) con) dugce
thanh toan ding ché d6 hién hanh, trong thoi gian nhanh nhat sau nghi phép 1 thang,
mudn nhat sau nghi phép 2 thang, chi theo thuc té chtng tir.

26. Ché d hoc sinh:

26.1. Ché do hd trg chi phi hoc tip va mién, giam hoc phi theo Nghi dinh
238/2025/ND-CP ngay 03/09/2025.

26.2. Ché dd hoc sinh ban tra theo Nghi dinh s6 66/2025/NP-CP ngay
12/03/2025

26.3. Ché d6 hoc sinh khuyét tat theo Thong tu lién tich 42/2013/TTLT-BGD
DT- BTC- BTBXH ngay 31/12/2013.

27. Quan ly str dung tai san va phuwong tién lam viéc
a) Mua mé6i phan mém tong hop QTTC:

- Thanh toan can ctr vao hop dong, BB nghi¢m thu, thanh Iy va héa don cua nha
cung cap.

b) Bio tri va nang cap phan meém QLTS, phan mém ké toan HCSN:

- Hang ndm: ( Cén ctr vao hop dong, BB nghiém thu thanh 1y va hoa don)

¢) Quan ly st dung tai san: (Quan ly try s¢ lam viéc, cac cong trinh cong cong)

Tat ca can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong déu cé trach nhiém giir
gin, bao v€ co so vat chat ctia nha truong, tai sdn va céc cong trinh cong cong thude
nha truong, tai san cia 16p nao giao cho gido vién chi nhiém 16p doé quan 1y va céd
bién ban ban giao tai san ddu ndm hoc (Trong bién ban ghi rd gié tri con lai cia tai
san).

Céc tai san thudc phong lam viéc, giao cho c4 nhan lam viéc tai phong d6 quan
1y. Tai san hoi truong - Phong lam vi¢e cua hi€u truéng, giao cho nhan vién phuc vu
quan ly. Cudi nam hoc c6 danh gia kiém k€ lai tai sdn va 1én ké hoach stra chira trong
he phuc vu nam hoc méi.
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d) Stra chira tai sin - Stra chira thwong xuyén

Khi tai san trong nha truong bi hu hong, bd phéan sir dung phai bao ngay cho ké
toan dé 1ap phiéu bao hong theo quy dinh va dé nghi stra chita. Khi sira chita xong
phai nghiém thu va c6 xac nhan cta ngudi str dung trude khi chuyén ké toan thanh
toan. Trudng hop tai san hong do 18i chi quan cua ngudi st dung, (hodc dé nguoi
khac 1am hong tai san trong thoi gian minh c6 trach nhiém quan Iy ma khong yéu cau
ngudi d6 boi thuong thiét hai) thi nguoi sir dung d6 phai ¢ trach nhiém ty stra chita,
nha truong khong thanh todn viéc chi phi stra chira tai san hu héng.

e) Stra chira lon

Péi véi trudng hop tai san hu hong ma nha truong khong du kinh phi dé chi
tra, b phan quan 1y tai san c6 trach nhiém moi co quan quan 1y cap trén 1ap bién ban
hién trang hu héng va 13p to trinh xin kinh phi stra chira.

Trén day 1a quy ché chi tiéu ndi bo tai truong PTDTBT Tiéu hoc va THCS
Muong Luan.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé su thay doi khéc hodc nhitng ndi dung chua
phu hop, can bg, gido vién, nhan vién co6 trach nhiém phan anh voi to trudng bao cao
Ban giam hiéu xem xét quyét dinh, diéu chinh phu hop véi thuc té nha trudng./.
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